
¿Cómo me inscribo a
capacitaciones de la esap?

Instructivo para registro e
inscripción a capacitaciones



¡Atención!

Primero explicaremos cómo realizar el
registro a SIRECEC 4.0 Si ya estás
registrado(a) dirígete al paso 5, donde verás
la explicación del ingreso a SIRECEC 4.0 e
inscripción a capacitaciones.



Debes ingresar a la plataforma SIRECEC 4.0 a través del siguiente enlace:
https://sirecec4.esap.edu.co/inicio

A continuación, haz clic
en “REGISTRARSE”.

PASO 1

https://sirecec4.esap.edu.co/inicio


Por último, haz clic
en “REGISTARSE”.

PASO 2 Ahora, debes diligenciar el formulario.

Si alguno de los campos
no aplica para ti, busca la
opción “Ninguno” o
“Ninguna”.

No olvides aceptar la
Política de datos y la Ley
1581 haciendo clic en el
cuadrado.

Debe existir un único
correo por persona
registrada.



PASO 3 Una vez hayas diligenciado el formulario
correctamente verás este aviso.

Ahora, debes buscar en tu correo electrónico el
siguiente mensaje.

 Si no está en la bandeja de
entrada revisa en spam o no
deseados.

Por último. haz clic
donde dice “AQUÍ”



PASO 4

Ahora, debes configurar tu contraseña.

Por último, debes dar clic en “ACTIVA CUENTA”.

Verás un mensaje de
confirmación una vez termines

de configurar tu contraseña.



¡Atención!
Si no recibiste el correo “SIRECEC 4.0 - ACTIVAR CUENTA”
dirígete nuevamente al inicio y haz clic en “INGRESAR”. 

Verás este cuadro

Haz clic donde
dice “Reenviar”.

Digita tu correo electrónico 

Por último, haz clic en
“REENVIAR”



Ingresa el correo electrónico con
el que te registraste. 

PASO 5 Dirígete nuevamente al inicio. 

 Haz clic en
“INGRESAR”.

Verás este cuadro.

Y la contraseña que configuraste
al momento de activar la cuenta.

Haz clic en “INGRESAR”



PASO 6 Ingresa a la oferta académica.
Cuando ingreses verás tu

nombre en la parte superior.

Haz clic en “VER OFERTA
ACADÉMICA” para ver las
capacitaciones que están

disponibles. 



PASO 7 Elige la capacitación en la que deses inscribirte.

Si buscas una capacitación en las
sedes territoriales de la ESAP,
selecciona el botón “OFERTA
ACADÉMICA TERRITORIAL”.

Si buscas una capacitación en sede central Bogotá,
selecciona el botón “OFERTA ACADÉMICA SEDE

CENTRAL”.

Por último, haz clic en “INSCRIBIRSE”
cuando encuentres una capacitación que

te llame la atención.



Primero, haz clic en “INSCRIBIRSE AL
CURSO”.

Ahora, verás un anuncio en el que debes
confirmar tu inscripción. Si te quires

inscribir haz clic en “INSCRIBIR”.

PASO 8 Elige la capacitación en la que deses inscribirte.



Si tienes el código digítalo en
el campo y después haz clic

en el candado.

Si el código es correcto,
veras este anuncio.

Si no tienes el código de
verificacicación no podrás

inscribirte a la capacitación.

¡Ahora sí! Ya te puedes
inscribir.

PASO 9 ¿Qué pasa si el curso tiene un código de verifiación? Cuando una capacitación
tiene código es porque está

dirigida a un grupo
específico.



Verás un anuncio mencionando que
a tu correo llegó un mensaje
confirmando la inscripción.

PASO 10 Confirmación de la inscripción.

Si no recibiste este correo, significa que no quedaste
inscrito(a); en ese caso debes volver a realizar el proceso

de inscripción.



GRACIAS


