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INSCRIPCION A CAPACITACIONES
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Primero explicaremos como realizar el
registro a SIRECEC 4.0 Si ya estas
registrado(a) dirigete al paso 5, donde veras
la explicacion del ingreso a SIRECEC 4.0 e
Inscripcion a capacitaciones.
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Debes ingresar a la plataforma SIRECEC 4.0 a través del siguiente enlace:
https://sirecec4.esap.edu.co/inicio

© Fecha y hora: 23/07/2024 6:59 pm
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https://sirecec4.esap.edu.co/inicio

PASO Z Ahora, debes diligenciar el formulario.

=+ Registro en el sistema @ VOLVER

1. Informacion personal

Tipo de documento: Diocurmiernto: Confirmar doourmento: Momibres: Apelidos:

Debe existir un Gnico
C O r re O p O r p e rS O n a Estado dvik: Geénero: Fedha de nacimiento: Mivel escolar Frofesidn:

. &
d
reg I St ra a. Celular: Teléfono: Correo electrdmnico: Confirmar cormeo elecordnico:
S D Q B0 (%]
DChreccidn: Departamento: bunicipio:

Si alguno de los campos 2 Informacién laboral

no aplica para ti, busca Ia Entidad donde trabaja: Cargo actual:
opcion “Ninguno” o )L | " No olvides aceptar la
”Nlnguna" 3. Tipo de participante POIFUCa de datOS Y Ia Ley

Tipa de participarnte: Tipo de servidor plblico: Contratista del estado: 1 5 8] h a C i e n d O C I i C e n e |
Hingl..ru:I Q- ] -

= cuadrado.

4. Caracterizacion

Por ultimo, haz clic
en “REGISTARSE".

' Caractenstica ESAP: Orientacidn sexuak “Yulmerabilidad: Grupo Emico:

Acepta la "Polfaca de proteccidn de datos de la ESAP" como también la "Ley 1581 para la proteccidn de datos personales™

......................................................................................................................................................................................................... =
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PASO 5 Una vez hayas diligenciado el formulario
correctamente veras este aviso.

Ahora, debes buscar en tu correo electrénico el
siguiente mensaje.

iReqistro exitoso!

iawvid Leonan gCaDamos de enmviar un COormeo a |d . d
David Leonarda, acaba | s sirecec.esap@esap.e. SIRECEC 4.0 - INSCRIPCION EXITOSA -
e CCIon o pdra Que reaillCe Id
activacion de su cuenta en el sistema
BNTENDIDO
w0 a9 Escuela Superior de
' SISTEMA DE REGISTRO Y COMNTROL 980® Administracién Pablica
DE EVENTOS DE CAPACTTACION €Eshe

Hola David Leonardo!

Si no esta en la bandeja de

4 ‘r entrada revisa en spam o no
A\ \ deseados Muchas gracias!

Pd [ °
ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA [ESAP) POI‘ UltImO. haz C|IC
PBX Sede Central Bogota: +57 (601) 795-6110

Calle 44 # 53-37 - CAN donde dice "A_CQM"

Para activar su cuenta en SIRECEC 4.0 por favor haga clic AQUI

oo Bogota D.C., Colombia ﬁ’
000 Horario de atencion: lunes a viernes de 8 am. a 5 p.m. LaESAP
€s$0
Escnf»la Superior de en

;\dnlinlstrzdcidn Piiblica con el CAMBIO



PASO 4

Correo electrdnico: Ahora, debes configurar tu contrasefa.
MNueva contrasena: * Confirmar contrasena:
p A Por dltimo, debes dar clic en “ACTIVA CUENTA".

(o)

Veras un mensaje de + +
, . J , iCuenta activada exitosamentel!
confirmacion una vez termines . L -
David Leonardo, acabamos de activar su cuenta de

de configurar tu contrasefa. manera exitosa, ya puede ingresar a SIRECEC 4.0
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iATENCION!
- —

Si no recibiste el correo “SIRECEC 4.0 - ACTIVAR CUENTA" Veras este cuadro
dirigete nuevamente al inicio y haz clic en “INGRESAR".

24 Ingresar al sistema
\V.CO © Fecha y hora: 23f0

Comeo electronico: *

COLOMBIA i) | =
POTENCIA DE LA ..'.. SIR Ec ':C van >
VIDA €S00 STEACcRTgpyconrol
Contrasena: *
& INICIO ¥ CERTIFICADQS w B INSTRUCTIVOS v 2+ REGISTRARSE 24 INGRESAR F

- R | 1 | : ]
|| "2 ER Y S Enlibass oo e =D
24 Recuperar & Reenviar Registrarse 2+

Reenviar correo de activacion

Comeo electronico: *

= Digita tu correo electrénico Haz clic donde

dice “Reenviar”.
B Ingrese &l comeo electrdnico que registrd en el sistema. Por ultimo. haz clic en

1 n ?
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PASO 5 Dirigete nuevamente al inicio.
Haz clic en

INGRESAR

COLOMBIA

e  SIRECEC
POTENCIA DE LA (A v,
V| DA 80® .nnnoereaisROY Ol oL

€ s 00 DE EVEMTOS DE CAPACITA. %

A INICIO o8 CERTIFICADOS v B INSTRUCTIVOS v ' REGISTRARSE =i INGRESAR

I
| m_ Lflﬂ.'-- {-— I "

4
L H ,
=i Ingresar al sistema Veras este cuadro.

Correo electronico: *

Ingresa el correo electrénico con
el que te registraste.

Contrasena: *

p
Y la contrasefna que configuraste

@ al momento de activar la cuenta. |

X 4 ’/ﬁ_’
G..ﬂ. 2% Recuperar % Reenviar Registrarse &+ Haz C||C en ”INGRESAR" 4 :_:'ESAP
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PASO 6 Ingresa a la oferta académica.
Cuando ingreses veras tu

nombre en la parte superior.

coLomaIA e SIRECEC..
VIDA €360 SSADESSTOYCONiC
ﬁ INICIO fﬁ CERTIFICADQS

B INSTRUCTIVOS ~

Sistema de Registro y Control de Eventos de Capacitacion

En el Sistema de Registro y Control de Eventos de Capacitacion (SIRECEC) de la Escuela Superior de Administracion Pdblica puedes conocer la oferta académica
actualizada de la ESAP, realizar tu proceso de inscripcion como también descargar los certificados de los eventos de capacitacion en lo gue hayas participado.

2 Ao Gobiemo
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“"1\ %5 ﬁ "

La Escuela de Alto Gobiermo de la ESAP ofrece de manera presencial v La Direccion de Capacitacion de la ESAP pone a disposicion de las

virtual su amplia oferta académica a través de cursos, diplomados, entidades publicas v la ciudadania en general su oferta de capacitacion en .

seminarios, conferencias vy capacitaciones. Los programas estan dirigidos a educacion informal que responde a los lineamientos del Plan Nacional de H az CI | C en ”VER OFERT A
los altos directivos del estado colombiano en nivel termitonial v nacional, y a los Desarrollo, Plan Macional de Formacion y Capacitacion v los Planes

miembros de corporaciones publicas de eleccion popular. Institucionales de la ESAF. AC A D E M I C A" p a ra Ve r I a S
VER OFERTA ACADEMICA © capacitaciones que estan
?

disponibles. =

gk P LaESAP
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PASO 7 Elige la capacitacion en la que deses inscribirte.

oo . SI buscas una capacitacion en las

VIDA X iLiE%ECﬁ sedes territoriales de la ESAP,
selecciona el botéon “OFERTA

ACADEMICA TERRITORIAL".

A INICIO <3 CERTIFICADOS v B INSTRUCTIVOS v & DAVID LEONARDO v

o

OFERTA ACADEMICA TERRITORIAL

Si buscas una capacitacion en sede central Bogots,

OFERTA ACADEMICA SEDE CENTRAL

2 3 43 44 45 Siguientes Tnales . P " z
selecciona el botéon “OFERTA ACADEMICA SEDE
" = . )
A e
= 17}
O_gﬁ = CENTRAL".
k. Q I~ i
| L/ S 08 O
1S | | B :

Ordenacion del Territorio de los Municipios y ABC del servidor publico Formulacion y gestion de proyectos (MGA y marco

Distritos Territorial: Direccion Nacional (Sede Central) logico) ’ . . Y7 Y/

Territorial: Direccion Macional (Sede Central) Tipo de evento: Diplomado Territorial: Territorial Bolivar P O r u | t I m O, h a Z C I I C e n I N S C R I B I R S E

Tipo de evento: Curso Cierre inscripciones: 25/07/2024 Tipo de evento: Seminario

Cierre inscripciones: 25/07/2024 Fecha evento: 26/07/2024 Cierre inscripciones: 25/07/2024 d 1 1A

Fecha evento: 26/07/2024 Lugar de realizacion: Plataforma Moodle Fecha evento: 25/07/2024 C u a n O e n C u e n t reS u n a C a p a C I t a C I O n q u e

Lugar de realizacion: Plataforma Moodle Lugar de realizacion: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAM o

3 EVENTO VIRTUAL INSCRIBIRSE #' PEDRO, SUCRE te I I ame I a atencion.

& EVENTO VIRTUAL INSCRIBIRSE &

222 EVENTO PRESENCIAL INSCRIBIRSE &
Y L ”,
.

@ , Y
coo pﬂ mﬂ? 7 ESAP
€500 : @ - - I‘;!z:'I

ﬁfﬁ'ﬁ?ﬁi‘;’iﬁrﬂ’%ﬂéma| al licendiamiento ambiental de Innovacion en el sector publico Gestion del conocimiento v la innovacion publica

con el CAMBIO



PASO 8 Elige la capacitacion en la que deses inscribirte.

@ Fecha y hora: 25/07/2024 11:51 am

COLOMBIA @

POTENCIA DE LA .'... SIRECEC v

VIDA €500 TN
A INICIO <8 CERTIFICADOS W B INSTRUCTIVOS v & DAVID LEONARDO v

#" Inscripcion al curso [s4ca002196)

Formulacién y gestion de proyectos (MGA y marco légico)

Descripcion:

SEMINARIO PRESENCIAL QUE SE REALIZARA EN EL MUNICIPIO DE SAN PEDRO (SUCRE), EL DIA 25 DE JULIO,
DIRIGIDO A FUNCIONARIOSY CONTRATISTAS DE LA ALCALDIA DE SAN PEDRO Y MIEMBROS DE LAS JUNTAS
DE ACCION COMIUNAL DEL MUNICIPIO

Tipo de asistencia: Presencial Lugar realizacion: ALCALDIA MUNICIPAL DE Inicio inscripciones: 18/07/2024
Departamento: Sucre SAMN PEDRO, SUCRE Fin inscripciones: 25/07/2024
Municipio: San Pedro Tipo de curso: Seminaro Inicio del curso: 25/07/2024 8:00 a.m.
Cupos: 80 Horas: 8 Responsable: Jaime Blanco Navarro Fin del curso: 25/07/2024

Correo electronico: jaimej.blanco@esap.edu.co

Temas: Objetivos:

» Identificacion y formulacion de proyectos — Marco Logico FORTALECER LAS COMPETENCIAS DE FUNCIOMARIOS Y
ClUDADANIA  EN  GEMERAL, EN LO RELACIOMNADO A LA
FORMULACION DE PROYECTOS Y PLATAFORMA MGA

@ VOLVER INSCRIBIRSE AL CURSO ©

;David Leonardo, realmente desea inscribirse al curso
"Formulacién y gestion de proyectos (MGA y marco
l6gico)"?

Ahora, veras un anuncio en el que debes
confirmar tu inscripcion. Si te quires
inscribir haz clic en “INSCRIBIR".

Primero, haz clic en “INSCRIBIRSE AL

CURSO". .
’/: ESAP

en
con el CAMBIO



PASO q ¢Qué pasa si el curso tiene un coédigo de verifiacion? Cuando una capacitacion
tiene codigo es porque esta

dirigida a un grupo

# Inscripcion al curso [s4cA005674)

Fundamentos de la contratacidn estatal especC ifico.

Descripcion:
Curso virtual dirigido a poblacion de la subregion del Alto Patfa y Norte del Cauca, en el marco del Pilar 8 de |4 3Ll EEEECY e 1a Coehratucin Estatl
los Programas PDET Fechas de inscripcion: 18 - 31 de marzo de 2025 Inicio del Curso: 01 de abril; Fin del curso 25 de
abril de 2025

Si no tienes el codigo de
verificacicacion no podras

. o o . . .
Tipo de asistenada: Virtual Lugar realizacion: Plataforma Moodle Inicio inscripciones: 18/03/2025 N S C Il b | rt e a I a C a p a C I t a C | O N.
Departamento: Bogota. D.C. Tipo de curso: Curso Fin inscripciones: 03/04/2025
Municipio: Bogota. D.C. Responsable: Onaldo Alvarado Revuelta Inicio del curso: 04/04/2025 4:00 p.m.
Cupos: 500 Horas: 20 Correo electronico: onaldo.alvarado@esap.edu.co Fin del curso: 25/04/2025

Si tienes el codigo digitalo en

Temas: Objetivos:
* Aspectos fundamentales de la contratacion estatal utilizando el Analizar los fundamentos que rigen la contratacion estatal colombiana el CampO y de Spué S ha 7 CIIC
concepto de contrato dentro de cualguier situacion como herramientas para implementar adecuadamente a los procesos

contractuales en el candado.

Codigo de venficacion n
@ iAhora sil Ya te puedes

iEl cddigo es correcto! . P inscribir.
Laura Alejandra, el codigo es correcto. Ya puede SI el COdIgO eS CorreCtol
inscribirse al evento "Fundamentos de la contratacion .
estatal". veras este anuncio.

& VOLVER INSCRIBIRSE AL CURSO ©




PASO 10 Confirmacidn de la inscripcion.

‘ Si no recibiste este correo, sighifica que no quedaste
@ @' inscrito(a); en ese caso debes volver a realizar el proceso
de inscripcion.

iinscripcion exitosal

David Leonardo, acabamos de enviar un correo a la

direccién "¢. - .. con la informacién
de su inscripcion al curso "Formulacion y gestion de . N
proyectos (MGA y marco |6gico)". SIRECEC 4.0 - INSCRIPCION EXITOSA - ---------- Forwarded message --------- From: sirecec.esap@esap.edu.co

Hola David Leonardo!

IUsted acaba de inscribirse al curso Formulacion y gestion de proyectos (MGA y marco
logico).

Esta es la informacion gue debe tener en cuenta:

Veras un anuncio mencionando que Tipo de curso: Seminario
/ . Tipo de asistencia: Presencial
a tu correo Ilego un mensaje Lugar de realizacion: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN PEDRO, SUCRE

Municipio: '5an Pedro

Departamento: Sucre

Inicio del curso: 25/07/2024 5:00 3. m.

Fin del curso: 25/07/2024

Responsable: Jaime Blanco Navarro

Correo electronico: jaimej blancoi@esap.edu.co

confirmando la inscripcidn.
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