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" RESOLUCION No.0029
(Mayo 25 de 2018)

“POR LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE SUPERVISION E INTERVENTORIA EN LA
~PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN GIRON".

El suscrito Personero del Municipio de San Juan Girén, en uso de sus facultades
cons‘nfucnonoles y legales, en especial las conferidas por la Ley 136 de 1994y
laley 1474 de 2011y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucidn Politica, ensefia que la funcién administrativa se
desarrolla con armreglo a los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad. ,

Que el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancidon de actos de
corrupcidn y la efectividad del control de la gestion pUblica, sefiala gue * Con el fin
de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos. de
corrupcién y tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades
publicas estdn obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto
contratado a través de un supervisor o un interventor, segin comresponda”.

Que las actividades desempenadas por los Supervisores e Interventores de los
Contratos en las entidades estatales, son fundamentales en la direcciéon general y en
el ejercicio del control y la vigilancia de la ejecuciéon de los contratos, con miras a
garantizar el cumplimiento de la misidn institucional, la continua y eficiente prestacion
de los servicios y actividades que le son propics.

Que conforme a lo anterior se hace necesario establecer a fravés de un documento
guia, las funciones, las obligaciones y los procedimientos que deben adelantar de
manera éptima los Interventores o Supervisores de los coniratos o convenios que
suscriba la Personeria Municipal de San Juan Girén, en el ejercicio de dicha labor y
garantizar asi el cumplimiento de las obligaciones convencionales y contractuales,
-articulando la actividad de Supervisidon e Interventoria con el Sns‘remc In’regrc:do de
Gestion.
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Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICUI.OPRIMERO -Expedir y adoptar El Manual de Supervisién e Interventoria de la.
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN GIRON., cuyo documento anexo a la presem‘e
Resolucién forma parte mfegral de la misma.

ARTICULO SEGUNDO.- La presente resolucién rige a partir de su expedicién y
publicacion.

Dada en el Municipio de San Juan de Girén a los veinticinco dias del mes de Mayo de
2018.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

EDGAR MAURIQIO EN ELA ARCE
Personero Municipal

Elabord: Vilma Rosa Bertel Angarita
Contratista- Asesor de Control Interno

Revis6: Edgar Mauricio Pefiuela Arce
Personero Municipal
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PRESENTACION

Las labores de control del estado y avance del contrato, son ejercidas por instancias
distintas y por dos responsables diferentes: el interventor, que puede ser:externo
vinculado por contrato, y el supervisor, que es el representante de la entidad publica en el
dia a dia de la ejecucion.

El control se orienta basicamente a verificar que las obligaciones del contratista se
cumplan en los plazos pactados en el contrato e informar sobre el estado y avance,
informacion que siempre sera relevante pero sobre todo en situaciones de incumplimiento:
una reaccién oportuna de quien controla la ejecucién del contrato no sélo puede evitar
gue se incurra en incumplimiento o frenar sus efectos, sino que, si la situacion se hace
insalvable, la entidad se encontrara juridicamente legitimada para adoptar las decisiones y
los correctivos que sean del caso en el tiempo y previo el agotamiento del procedimiento
gue corresponda.

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN GIRON., consciente de la importancia de
fortalecer la gestion administrativa y su potestad contractual, presenta EL MANUAL DE
SUPERVISION E INTERVENTORIA, con el objeto de viabilizar y tornar mas agiles y
transparentes los procesos de contratacion.

Este Manual tiene un caracter practico y sencillo que permitira a los funcionarios
encargados de ejercer esta importante actividad de control, aplicar la normatividad
reguladora y actuar con acierto en cada una de las etapas contractuales.

CAPITULO |

OBJETO Y OBJETIVOS
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1°. OBJETO DE LA INTERVENTORIA Y / 0 SUPERVISION: De acuerdo con lo dispuesto
en la Ley 1474 de 2011, la entidad se encuentra obligada a vigilar y controlar la iniciacién
ejecucion y liquidacion de los contratos o convenios que suscriba y asi mismo verificar
que se cumplan con las especificaciones técnicas, las actividades administrativas, legales,
financieras y presupuestales establecidas en los contratos o convenios y sus respectivos
planes operativos, cuando a ello hubiere lugar.

2°. OBJETIVOS DE LA INTERVENTORIA Y SUPERVISION: Son objetivos generales de
la Interventoria y de la Supervision de los contratos o convenios:

2.1 Realizar el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad sobre
las obligaciones a cargo del contratista o conveniente.

2.2 Vigilar y hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones pactadas en el
convenio o contrato, procurando que se desarrolle dentro de los presupuestos de tiempo e
inversion previstos originalmente para proteger efectivamente los intereses de LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN GIRON.

2.3. Acompafiar las partes para. allegar a las soluciones pertinentes que aseguren la
finalizacién de un contrato y/ o convenio con éxito, facilitando la interaccion entre las
mismas.

2.4. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente aplicable al contrato o convenio.

2.5. Mantener informado al ordenador del gasto en forma continua, oportuna y periddica
sobre el avance presentado en el desarrollo del contrato o convenio, ademas de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles o que puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando
tal incumplimiento se presente.

2.6. Facilitar una optima interaccion entre las partes.

2.7. Vigilar que las asignaciones presupuestales definidas dentro de los contratos y
convenios se cumplan tal como fueron acordadas.

2.8. Propender por qué no se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas
tendientes a solucionar eventuales controversias.

2.9. Velar porque la ejecucion del contrato no se interrumpa injustificadamente.
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CAPITULOIi
FACULTADES.

Son facultades de los Interventores y Supervisores:

1. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato o
convenio,

2. Efectuar el respectivo seguimiento al cumplimiento del ejercicio obligacional a cargo del
Contratista.

3. Impartir instrucciones al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones

4. Exigir la informacién necesaria y recomendar lo que contribuya a la mejor ejecucion del
contrato.

5. Adoptar las medidas que propendan por la éptima ejecucién del objeto contratado

6. Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion del
contrato o convenio.

7. Dejar constancia por escrito de todas sus actuaciones.

8. Sugerir las medidas que considere necesarias para Ia mejor ejecucion del objeto
paotado

9. EX|g|r al contratista o conyeniente la calidad de los.bienes y servicios contratados5 oen
Su defecto los exagidos por las normas técnicas obligatorias.

10. Certificar el recibido a satisfaccion de los bienes o servicios contratados.
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CAPITULOIII
DESIGNACION

La designacién del supervisor o interventor del contrato o convenio le corresponde al
Ordenador del Gasto y se establecera, ya sea en el mismo contrato o a mas tardar dentro
de los dos (2) dias siguientes al perfeccionamiento de los mismos, mediante
comunicacion escrita del ordenador del gasto.

La persona natural o juridica que vaya a ejercer la supervision debe tener y acreditar
conocimientos técnicos basicos que se relacionen directamente con el objeto contractual
o convenio. Para la supervision, la entidad podra contratar personal de apoyo, a través de
los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

Por regla general, no seran concurrentes en relacién con un mismo contrato o convenio,
las funciones de supervision e interventoria, sin embargo, LA PERSONERIA MUNICIPAL
DE SAN JUAN GIRON. podré dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en
el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo
del interventor y las demas quedardn a cargo de LA PERSONERIA, a través del
supervisor.

CAPITULOIV

INICIO Y EJECUCION

El Supervisor o Interventor del contrato o convenio iniciard sus actividades cuando el
contrato o convenio cuente con los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

El Ordenador del Gasto, es decir el funcionario delegado para la celebracion del Contrato
o Convenio, remitira una comunicacién al Supervisor o Interventor, informandole de la
designacion, adjunténdole el archivo electrénico que contenga copia del contrato o
convenio y todos sus soportes contractuales, indicandole la direccién electrénica en la
cual podra consultar los documentos indicados.
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En el evento en que la supervision del contrato sea ejercida por un funcionario de la
entidad y este deba ausentarse ya sea por vacaciones, permisos, comision, incapacidad o
cualquier otra circunstancia que impida la realizacion de su labor, el respectivo ordenador
del gasto, previo aviso por parte del funcionario responsable de cualquiera de las
circunstancias antes anotadas, debera designar otro supervisor que reuna las calidades o
condiciones exigidas, hasta que regrese el funcionario designado inicialmente.

CAPITULOV

ACCIONES DE LA INTERVENTORIA O SUPERVISION

Son funciones de los interventores y/ o supervisores las siguientes:
1. ACCIONESADMINISTRATIVAS.

1.1.  Verificar que el contratista o con viniente haya cumplido en su totalidad con los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, antes de la iniciacion del contrato o
convenio. El Interventor o Supervisor no podra autorizar el inicio a la ejecucion del
contrato y / o convenios, sin haberse aprobado la garantia Unica, realizado el
Registro Presupuestal y sin que haya constancia del pago por concepto de
publicacién del contrato o convenio en caso de requerirse.

1.2 Suscribir las actas a. que haya lugar. Con ocasion a la ejecucion del contrato y / o
convenio indicando |a fecha de iniciacion.

.1.2.1. Acta de iniciacién cuando se estipule expresamente en el contrato y / o convenio
indicando la fecha de iniciacion.

1.2.2. Actas de informes de avances a efectos de controlar el desarrollo del objeto.

1.2.3. Actas de suspension y reiniciacion cuando se formaliza el acuerdo de dar por
terminada la suspension y reiniciar la ejecuciéon del contrato, previa modificacién de la
vigencia de las pélizas como obligacién a cargo del contratista.
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2. ACCIONES FINANCIERAS Y CONTABLES.

Segln sea el caso el interventor o supervisor ejerceran el seguimiento y control de las
actuaciones del contratista de orden financiero, contable y presupuestal que se deban
realizar dentro del marco del contrato o convenio suscrito a saber:

2.1 Controlar que el contratista o conviniente cancele cumplidamente las obligaciones
laborales y tributarias que se deriven de la ejecucion del convenio o contrato.

2.2 Vigilar los registros y soportes de la ejecucion de la inversién de los' recursos
asignados para la ejecucién del objeto. Esta se dirige a vigilar la globalidad de la inversién
del presupuesto asignado para el cumplimiento de las obligaciones contractuales. Con su
gjercicio se constata que el gasto se efectlie de manera ajustada a la destinacion y
montos previstos en el contrato y el plan operativo y a conducir el correcto manejo de los
recursos publicos.

2.3 Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista 0 conveniente
a LA PERSONERIA DE SAN JUAN GIRON, en caso de ser necesario registrar
cronolégicamente los pagos y deducciones del contrato o convenio.

2.4 Verificar que el contratista constituya una fiducia o patrimonio auténomo irrevocable
para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin de que dichos
recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato.

2.5 Vigilar que se asuman compromisos que no tengan la respectiva disponibilidad
presupuestal. En el evento de requerir mayores recursos, €l interventor o supervisor del
convenio o contrato debera motivar la solicitud y dar visto bueno a la respectiva adicion
presupuestal.

2.6 Verificar que se expidan los registros presupuestales en el caso de que se presenten
adiciones, modificaciones o cesion del contrato o convenio.

2.7 Presentar a la finalizacion del contrato o convenio el informe del balance final de
ejecucion o contrato a efectos de elaborar el acta de liquidacion respectiva.
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3. ACCIONES DE CARACTER LEGAL.

El Interventor o supervisor del contrato velara por el cumplimiento de la normatividad
general y particular contractual vigente y debera:

3.1 Controlar que el contratista o conveniente cumpla con las obligaciones relacionadas
con los aportes al Sistema General de Seguridad Social, salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a la caja de compensacmn familiar, ICBF Y SENA cuando haya lugar
a ello.

3.2 Expedir el recibo a satisfaccion de los bienes o servicios, el cual debe ser acorde con
las obligaciones y el objeto pactado en el contrato y convenio.

.3.3 Para‘los pagos derivados del contrato, verificar que el contratista se encuentre al dia
en el pago de aportes parafiscales y de sistema de seguridad social integral.

3.4 Certificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, previo a cada pago
pactado en el contrato o convenio, especificando con claridad el desarrollo del mismo;
este documento es indispensable para que se efectle el pago correspondiente al
contratista o conviniente.

3.5 Vigilar que la ejecucion del contrato o convenio se realice conforme a lo estipulado en
el mismo, es decir que se efectlie de acuerdo con los requerimientos contractuales, tales
como. El objeto, las obligaciones, el plazo de ejecucion, el valor y la forma de pago etc.

3.6. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista, lo que incluye la
verificacion del cumplimiento de las especificaciones inherentes al proyecto, bienes, obras
0 servicios contratados, previstos en la oferta, términos de referencia y obligaciones del
confrato o convenio.

3.7. Verificar de acuerdo con la naturaleza del contrato o convenio, la existencia de los
permisos, licencias y documentacion exigida por las autoridades competentes, previo al
inicio de las obras o servicios-de que se trate durante la ejecucion de los mismos.

3.8. Hacer seguimiento_ al cronograma de actividades y al plano operativo, a efectos de
solicitar en su- oportunidad una eventual prorroga, adicion, modificacién o susp‘ensi()n la *
cual debe estar debidamente justificada y suscrita "por el contratista, previo concepto
técnico del interventor o supervisor del contrato.

.
o
|
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3.9. Verificar que el objeto inicial del contrato o convenio no cambie cuando se presente
una adiciéon o modificacion del contrato o convenio.

3.10. Dar aviso inmediato a la ocurrencia de los hechos y por escrito al ordenador del
gasto y a la Direccién Juridica, sobre cualquier atraso, incumplimiento parcial.o total de
las obligaciones o irregularidades que se presenten durante la ejecucién del contrato o
convenio, para que se adopten oportunamente las medidas pertinentes.

3.11. Orientar al contratista o conviniente sobre la mejor manera de cumplir sus
obligaciones. Informandolo sobre los tramites, procedimientos y reglamentos de LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN GIRON. -

3.12. Requerir por escrito. al contratista o conviniente cuando se. presenten
incumplimientos, con el objeto de conminarlo a que cumpla, en las condiciones y términos
pactados en el contrato. Teniendo en cuenta lo anterior, el interventor o supervisor podra
recomendar la aplicacién de multas o sanciones, previo a lo cual debera darse tramite al
procedimiento sefalado en €l articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

3.13. Certificar el recibo a satisfaccion de la obra, bien o servicios prestados a cabalidad
por el contratista o conviniente.

3.14. Presentar a la finalizacion del contrato o convenio el informe del balance final de
gjecucion del convenio o contrato, a efectos de la elaboracion del acta de liquidacion
respectiva.

3.15 En el momento de liquidar los contratos o convenios, el supervisor o interventor
debera

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista o
conviniente frente a los aportes durante toda su vigencia, estableciendo una correcta
relacién entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas.

3.16. Presentar al ordenador del gasto, informe del estado de ejecucion del convenio o
contrato cuando se presente traslado, retiro de la entidad o cambio de interventor o
supervisor. -

10
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4, ACCIONES TECNICAS:

4.1 Constatar con inmediatez los proyectos, obras, servicios, bienes realizados, si para
ello necesita desplazarse debera solicitar oportunamente la comisién de servicio al
ordenador del gasto.

4.2 Verificar de acuerdo con la naturaleza del contrato, que se cumplan a cabalidad las
normas técnicas, de proteccion al medio ambiente, seguridad industrial, y salud
ocupacional cuando hubiere lugar.

4.3 Verificar que cada uno de los procesos técnicos a cargo del contratista se adelanten
de conformidad con las especificaciones sefialadas en los estudios previos, pliegos de
condiciones, oferta, los planos, estudios y disefios, cronogramas y presupuesto.

CAPITULOVI
GENERALIDADES

1. PRORROGA CONTRATOS DE INTERVENTORIA.

Los contratos del interventor podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya -
prorrogado el contrato objeto de vigilancia, En tal caso, el valor podra ajustarse en
atencién a las obligaciones del objeto de interventoria, sin que resulte aplicable lo
dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

2. PROHIBICIONES DE LA INTERVENTORIA'Y SUPERVISION.

A los interventores o supervisores de contratos o convenios, les esta prohibido:
2.1 Transar diferencias y conciliar divergencias

2.2 Suspender el contrato o convenio

2.3 Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

11
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2.4 Certificar el cumplimiento de las obligaciones para el pago sin que se haya ejecutado
lo correspondiente al contrato.

2.5. Solicitar y/o recibir directamente para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier ofra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o del contratista.

2.6. Omitir, denegar o retardar el despabho de los asuntos a su cargo.
3. RESPONSABILIDADES.

Los interventores responderan, civil, fiscal, penal y disciplinariamente por el cumplimiento
de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por los hechos y
omisiones que le sean imputables y causen dafio o perjuicio a la entidad, derivado de la
celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan
las funciones de interventoria; asi mismo los supervisores responderan civil fiscal, penal y
disciplinariamente por el cumplimiento de las obligaciones del contrato o convenio.

4. SANCIONES.

El servidor publico que se desempefie como supervisor podra ser sancionado en los
Siguientes casos:

4.1. Por responsabilidad disciplinaria, en los términos consagrados en la Ley734 de 2002,
o En las que la aclaren, modifiquen o adicionen.

4.2 Por responsabilidad fiscal, en los términos consagrados en la Ley 610 de 2000, o en
los que la aclaren, modifiquen o adicionen.

4.3. Por declaratoria de responsabilidad civil, al pago de las indemnizaciones en la forma
y Cuantia que determine la autoridad judicial.

4.4, Por responsabilidad penal, en los términos contenidos en el Cédigo Penal.
4.5. Accibn de repeticion, en el caso de que se condene a la entidad por hechos u omisién

Imputable a titulo de dolo o culpa gravé del servidor publico, ESPUSATO, debe hacer uso
de la accién de repeticion.

12
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CAPITULOVII
GLOSARIO

ACTA DE INICIACION: Documento en el cual consta el inicio de la gjecucion del objeto
del contrato o convenio, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion que
permiten la iniciacion formal de las actividades, el cual estara suscrito entre el contratista
o conviniente y el interventor o supervisor.

ACTA DE AVANCE: Documento en el cual se relaciona el progreso de las actividades
tendientes al cumplimiento de un acuerdo contractual.

ACTA DE SUSPENSION: Es el documento expedido por quienes suscribieron el convenio
o contrato, mediante el cual se acuerda la interrupcién temporal del mismo, cuando se
presenta una circunstancia especial que lo amerite, previo visto bueno de la 'inter\(entoria
o del supervisor segun el caso. Enla misma deberan incluirse las razones que sustentan
la suspensién del contrato o convenio; asi como la fecha exacta de la reiniciacion del
mismo.

ACTA DE LIQUIDACION: Es el documento suscrito por la PERSONERIA MUNICIPAL DE
SAN JUAN GIRON vy el contratista o conviniente, con el visto bueno del supervisor o
interventor, en el que se refleje el balance de ejecucion del contrato, constan los acuerdos
y demas transacciones necesarias para que las partes puedan declararse a paz y salvo.

ADICION CONTRACTUAL. Acuerdo celebrado entre LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
SAN JUAN GIRON vy el contratista para ampliar el valor de un contrato, cuando se
requiera para garantizar la buena ejecucién de los trabajos y el logro del fin perseguido
con la contratacion.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP). Documento expedido por
el responsable del presupuesto, mediante el cual se garantiza la existencia de apropiacion
presupuestal disponible, libre de toda afectacion presupuestal y suficiente para respaldar
los actos administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto o se hace la
apropiacion presupuestal.

CONTRAPARTIDA: Recursos en dinero y/o especie que el conviniente aporta para el
desarrollo de un proyecto enmarcado en un convenio.
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CONTRATO. Acuerdo celebrado entre LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN
- GIRON.y el oferente favorecido con la adjudicacién- de una convocatoria, concurso de
~méritos; invitacion, licitacion pubhca o contratacion directa, en el cual se fijan los valores,

- cantidades y pautas que rigen la naturaleza de los trabajos, derechos y obllgacmnes de-
- las partes y los plazos para su liquidacion.

CONVENIO. Acuerdo suscrito entre dos 0 mas personas juridicas de derecho publico o
entre una o-varias entidades publicas y una o varias personas juridicas privadas sin animo
de lucro, tendlente a aunar esfuerzos para el logro de un objetivo comun.

CONTRATISTA: Persona natural o juridica con quien se celebra el respectivo contrato.
CONVINIENTE: Persona de derecho privado o publico con quien se celebra el convenio;

GARANTIA. Mécanismo de cobertura de un riesgo, por medio de la cual se garantiza el
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de las entidades publicas con ocasion
de la presentacion de los ofrecimientos, los contratos y su liquidacion, asi como de-los
riesgos a los que se encuentra expuesta la entidad publica contratante derivados de la
responsabilidad extracontractual que para ellas pueda surgir por las actuaciones, hechos
u omisiones de sus contratistas y subcontratistas. Puede consistir en: Péliza de seguros;
Fiduciaria mercantil engarantia; Garantia bancaria a primer requerimiento; Endoso-en
garantia de titulos valores y Depésito de dinero en garantia.

INTERVENTORIA: De conformidad con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 es la.
ejercida por una persona natural o juridica contratada para tal fin por la entidad, cuando el
seguimiento técnico del contrato o convenio suponga conocimientos especializados en la
materia o cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. No obstante, si Ia
entidad lo encuentra justificado y acorde con la naturaleza del contrato principal, podra
contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable y juridico para el
cumplimiento del objeto del contrato o convenio dentro de la interventoria. "

MODIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO: Es el acuerdo que suscriben las
partes, previo concepto del interventor o del supervisor, si fuere necesario realizar
cambios o variaciones en el contrato o convenio.

PERFECCIONAMIENTO: Los contratos del estado se perfeccionan cuando se Iogre
‘acuerdos sobre el objeto y la contraprestacion y este se eleve a escrito.
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PLAZO DE EJECU_C]ON: Es el periodo o término que se fija para el cumplimiento de las
obligaciones de las partes derivadas del contrato o convenio.

PLAZO DE VIGENCIA DEL CONVENIO O CONTRATO: Es el periodo comprendido entre
el Perfeccionamiento hasta la liquidacién del convenio o contrato.

REQUISITOS DE EJECUCION Y LEGALIZACION DE LCONTRATO: El contrato podra
Ejecutarse cuando se cuente con el CDP, se haya aprobado la garantia y se haya hecho
el correspondiente Registro Presupuestal De igual forma el proponente deberd acreditar
que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral; asi como los propios del SENA, ICBF cuando corresponda. A
partir del 1°. De Junio de 2012, no se requiere allegar la consignacién de pago.
correspondiente de |a publicacién del contrato en el Diario Unico de Contratacion (articulo
223 del Decreto 019 de 2012). |

REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISO (RP). Monto de recursos que respalda
el cumplimiento o pago de las obligaciones o compromisos adquiridos de conformidad con
la Ley, y que correspondan o desarrollen el objeto de la apropiacion afectada en forma
definitiva, garantizando que no ‘sera desviada a ninglin otro fin. Se debe indicar
claramente el valor y el tiempo de ejecucién del compromiso.

RESPONSABILIDAD PENAL: es la consecuencia juridica de la violacion de la ley,

realizada por quien siendo imputable o inimputable, lleva a término actos previstos como
ilicitos, lesionando o poniendo en peligro un bien material o la integridad fisica de las -
personas.

RESPONSABILIDAD CIVIL: Obligacién de responder por actos u omisiones que
ocasionen perjuicios a terceros, interviniendo culpa o negligencia.

RESPONSABILIDAD DISCIPLINARIA: A este tipo de responsabilidad, pertenecen
aquellos actos o hechos de un funcionario o empleado, que sin tipificarse como un delito,
son hechos y actos que perturban el normal, cabal y adecuado cumplimiento de las
funciones asignadas a la persona.

La accion u omision de las funciones de una persona, que de una u otra manera
perjudique el _correcto desemperfio de un determinado ente, conlleva una responsabilidad
y una sancién disciplinaria, sancién que sera gradual segun la gravedad o levedad de la
falta, y de las consecuencias de esta.
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RESPONSABILIDAD FISCAL: La responsabilidad fiscal se deriva de la gestion fiscal que
hagan los funcionarios publicos, o los particulares que administren recursos del estado.

SUPERVISION: La supervision consistira en el seguimiento administrativo, financiero,
contable y juridico, que es sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida porla
misma entidad estatal cuando no requiere conocimientos especializados. Para la
supervision la entidad estatal podra contratar personal de apoyo, a través de los contratos
de prestacion de servicios que sean requeridos teniendo en cuenta la capacidad de la
entidad para asumir la respectiva supervision.

CAPITULOVIII
MINUTAS Y MODELOS PARA EL PROCESO DE SUPERVISION E INTERVENTORIA

Los modelos que se incluyen deben ser utilizados como guias, no son formas: absolutas ni
Inmodificables, pueden adecuarse a cada situacién que se presente en el ejercicio de la
Supervision.

1°. MODELO DE OFICIO DE DESIGNACION DE INTERVENTOR O SUPERVISOR

San Juan Girén, dia, mes, afio

Serior

Nombre del Funcionario

Cargo

Ciudad

Asunto: Asignacién de Supervisién Contrato No. ( ) de ( )

Comedidamente, me pemito informarle que le ha sido asignada la Supervisién del Contrato No. ( ) celebrado con

( ), cuyo objeto es ( ) por un valor de ( ) ¥ por un término de ejecucién de
( ).

En cumplimiento de esta funcién, el Supervisor tiene la obligacién de velar por el oportuno y correcte cumplimiento del
objeto del contrato y de todas las obligaciones que de él se desprendan, de conformidad con el Manual Interno de
Supervisién e Interventoria de LA PERSONERIA DE SAN JUAN GIRON..

Dado en el despacho de la PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRON, a los —-dfa (___) mes (___) afio { )

Firma del Personero

Firma y Fecha de Notfificacién: Nombre ( )
Cargo ( )
Fecha ( )
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INTERVENTORIA

2°.MODELO DE ACTA DE INICIO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO APOYO A LA GESTION

ACTA DE INICIO DE:CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO APOYO A LA GESTION

CPSP No ----- 2018

CONTRATANTE: . PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON
N.L.T.: No.: 804.008.916-4 |
CONTRATISTA XOOOEXXXKKXXXKIOOHXXKNK
IDENTIFICACION - JOCRXXXXKXKXXIOKKKXKKKKXX
DIRECCION: XXXXXKXXXKKKIKKXXKKIX KN XXX KKKKKK
TELEFONO: YOOKXXXKKKXXXKXXXKKKX
OBJETO: OO KX KK KKK XXX KKK HXKHHKIKIOOONIXXXICKXXKKXKKX

KI000EXHXE KKK XXX KKK XXX KIKKXXH XXX XHXHXXKXXKXNKKXK

KOOI KKK KHHKKHHKEKKXXHXXEKH XK KKK KKK NXKKXAKXX
REGIMEN: SIMPLIFICADO
VALOR DEL CONTRATO | XXxXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXKXX
DURACION: mxxxxxxx*xxxxxxxxxxxxxxxxxx
PRESUPUESTO: CDP No xxxxxxxxxxx | DEL xxxxxx DE 2018

‘RP_ No
SUPERVISOR: PERSONERO MUNICIPAL Y/O QUIEN HAGA SUS VECES
En el Municipio de San Juan Girén, a los -----—----—(-—-) dias del mes de -—---—--—-e 2018, se reunieron el
personero municipal de San juan Girén, , en calidad de supervisor del contrato
CPSP No. --- de 20----- y ~---=----———-----— en calidad de contratista, para suscribir la.presente Acta de Inicio.

Revisado el respectivo contrato se observa que el mismo, se encuentra debidamente perfeccionado y
mediante la presente Acta:
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ACUERDAN

PRIMERO: Fijese como fecha de inicio del presente contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.
CPSP ----- 20---, el dig ------—- (--——--) del mes de ------- de 20---.

SEGUNDO: Fijese como fecha de terminacion el dia =--==--- (~--) dg =mmncmecmamemae (20---).

No siendo otro el objeto de la presente acta, se cierra y se lee y firma por quienes en ella intervinieron. Se
Observo lo de Ley.

En constancia de lo anterior se firma por los intervinientes, a los ( ) dias del mes de =-=w-mm-nmn
----------- de 20—

Personero Municipal. Contratista.

Proyecto:

Revisd:
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3°. MODELO DE ACTA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION Y

LEGALIZACION DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ACTA DE CUMPLIMIENTO REQUISITOS DE EJECUCION Y LEGALIZACION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CPSP 57 - 2017
CONTRATANTE: | PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON
N.I.T.: No.: 804.008.916-4
CONTRATISTA XXXKOOOHXXXXXKXXNKXKK
IDENTIFICACION XXIOXKXRKKHXKKAKXKNKNNK
DIRECCION: XXXXXKXXXXXKKXXXKXKXXXX
TELEFONO: XXXXXXKKXXNKKXKKKK
OBJETO: Xxxxx#xxxxxxxxxxxxxxx_xxxxxxxxxxxxxxxxxxxmkxxxxxxxxxxxxncxxxxxxxxxxxx
OO XXX I XX IHXK KK X KKK KKK KKK KKK KKXHX XK XXKK
XXOEXXXHXKX XX XXX KKK XXX KKK XKIOKK XX KX XK IKKX KKK KKK XXX XKXXKXKKK
REGIMEN: SIMPLIFIGADO
VALOR DEL CONTRATO | XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ($-------m-m----) M/CTE
DURACION: XHXXKXKKIKNXK (===} XHKHHXHKXKKKXKKKXKNK
PRESUPUESTO: CDP NO | ~eemeeeen DEL -+ DE rpmwsamesnDIE 2018
........... DE DE DE 2018
SUPERVISOR:

PERSONERO MUNICIPAL Y/O QUIEN HAGA SUS VECES

De conformidad con lo establecido en el inciso 2 del articulo 7 y el articulo 23 de la Ley 11_50 del 2007,.1a
Personerla municipal deja constancia del cumplimiento de los requisitos de ejecucion y legalizacion asi:

REGISTRO PRESUPUESTAL:

La Personeria del Municipio de Girdn expidié el certificado de registro presupuestal nimero ---— del ---- de ----

de 2018, por valor de: X0oxXXXXXXXXXX ($

) M/ICTE.
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ACREDITACION PAGO DE PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

La contratista acredita encontrarse con afiliacion vigente a las entidades recaudadoras .del sistema de

seguridad Social.

En mérito de lo anteriormente expuesto, el personero municipal de San Juan Girén, deja constancia del

Cumplimiento de los requisitos de ejecucién y legalizacion.

Para constancia se firma a los -—---—- (---) dias del mes de

Personero Municipal.

Proyecto:
Revisé:

(20-mmms).
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4°. MODELO DE ACTA PARCIAL DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

ACTA PARCIAL No.---- CONTRATO CPSP No. ----20-----

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON
N.L.T.: No.: 804.008.916-4
CONTRATISTA XXX NKKX
IDENTIFICACION YOOXXHXXX KX KKK KKXKKHXIKXK
- DIRECCION: JOOOXXHIX KK HKR XXX IOOKNKXNKINNX
TELEFONO: XXXKXKXXXX KK KKK KXKKXK
OBJETO: RO XXX XA IO KHKHCOKKXX

00O XA KX KKK KX KX XXX X XK XXX
XAXHHXEXXKHKHIOOXK KX KK KIS KXX XXX KX XK KKK

REGIMEN: SIMPLIFICADO

VALOR DEL CONTRATO | 2000000XX X000 XXX

DURACION: XXRKIOOXKXK XK KX KA KN KX IOKKKK
PRESUPUESTO: CDP No xxxxo0ooxx | DEL xoooox DE 2018
RP No
SUPERVISOR: PERSONERO MUNICIPAL Y/O QUIEN HAGA SUS VECES
En San Juan Girén el —--- (---) del mes de ----- de Dos Mil ------- (20----), se reunieron el Personero
del municipio San Juan Girén, , como Supervisor del contrato No.----- de 20--- y

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en calidad de Contratista, con el fin de suscribir el acta parcial No.---
del Contrato de prestacion de servicios profesionales No.--- de 20--—, cumpliendo con ‘los
parametros legales y determinando el cumplimientc de los compromisos, mediante informe de
actividades y a su vez la acreditacion del compromiso frente al sistema de seguridad social
mediante el pago de salud, pensién y riesgos laborales. Por lo que se procede a la suscripcion de
la presente acta, de acuerdo a la presente descripcion:

¢ Que el contratista cumplié con los parametros exigidos por su situacién contractual. lgualmente
se deja constancia que el contratista cumplié con los aportes de ley.
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" El Valor a pagar en la presente Acta parcial es de XXXXXXXXXXXXXXXX (----------) M/CTE Periodo
comprendido entre el xxxxxxx (---) de ------ al -—-—--- (-—-) de x0xx de 20--r-=mmr,
A continuacion de relaciona los saldos del CPSP --eee— 20------
CONCEPTO VALOR CONTRATO - PAGOS
VALOR DEL CONTRATO =
VALOR ACTA'PARCIAL No.1 A
VALOR AGTA PARCIAL No.2 ' - ree o
VALOR ACTA PARCIAL No.3 s
VALOR PRESENTE ACTA PARCIAL No.4 S
VALOR EJECUTADO R
SALDO CONTRATO C———
SUMAS IGUALES T T

Para constancia de lo anterior se firma por los que en ella intervinieron, en San Juan Girén a los (---
--—-) dias del mes de xxxxxx de dos mil xXXXxxxx (20------).

Personero Municipal. Contratista.
Supervisor contrato CPSP No --—-- 20-----

Proyecto:
Reviso:
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5°° MODELO DE ACTA DE SUPERVISION DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON

N.LT.: No.: 804.008.916-4

CONTRATISTA XXIOOOEXDXKAXAKHKHXNK

IDENTIFICACION XXX XXX KIOOXX XXX XXX

DIRECCION: xxxxxxxxxxxxxxxxiaxxxxxxxxxxxxxxx

TELEFONO: XXXXXXXXKKXKKK XXX XXX

OCBJETO: “XXXRXKXKKIOKKIOHH XX KKK IHXXHKHXHKXXKKXXAKXXKKKXXKXKKKK
KRRHEKARKHHOCOOCKK XXX HHKHAXKXKHKK KK KIKKH UK KK IHHKK
XKL HOER XK IIODOKX X H XK KKK KIOKXKNHKK

REGIMEN: SIMPLIFICADO

VALOR DEL CONTRATO | 3XX(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DURACION: JOOKXXXKXCKXX XXX XXX KXKKIHKKX

PRESUPUESTO: CDP No xxxxxxxxxxx | DEL xxxxxx DE 2018
RP No

SUPERVISOR: PERSdNERO MUNICIPAL Y/O QUIEN HAGA SUS VECES

Con base en el informe presentado por el contratista y como parte de la constancia para _
acceder a los recursos financieros aportados por parte de la personeria municipal de San
Juan Giron, por valor de: (% ) M/CTE.

HAGO CONSTAR QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el presente contrato y una vez revisada
la documentacién suministrada por el contratista con relacion al desarrollo y ejecucion del
mismo y las actividades representativas realizadas durante el periodo de ejecucion
comprendido del ---- de --— de 20--- al --- de - de 20---. El suscrito supervisor hace
constar que la informacién suministrada en el informe es veraz, el contratista cumplié con
los parametros y actividades contractuales a entera satisfaccién en el periodo antes
sefalado. Para lo que se anexa el respectivo informe de actividades
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Se expide en San Juan Girén, a log - (--) dias del mes de -----
de 20----..
Personero Municipal

Proyectd:
Reviso:-
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6°. MODELO DE ACTA FINAL DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON

N.LT.: No.: 804.008.916-4

CONTRATISTA xxxxxxxxxxxx:otxxxxxx

IDENTIFICACION xxxxxxxxxxx*m(xxxxxxx)t)ocx

DIRECCION: XXHAXKKHOOONH XK IKXKOCOKHHXHXAKK

TELEFONO: XXXXXXIOOHIKKIKXKHKK

OBJETO: XXX KKK XK KKK KKK KX KX KX KX KX XIXIOIONKK

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
KH0OOOXKCKEX XXX HEX KK XXX KK XK KX KK KXKHKK KK KX KANCKKK

REGIMEN: SIMPLIFICADO

VALOR DEL CONTRATO | X0600000000000NNO0MXX XX

DURACION: XXXXXXXEXXHIOOOOKKNNKNKK
PRESUPUESTO: CDP No X00000axxxx | DEL xxxxxx DE 2018

RP No
SUPERVISOR: PERSONERQ MUNICIPAL Y/O QUIEN HAGA SUS VECES
En San Juan Girén a los -----—- (-—--) del mes de de (20---), se reunieron el
Personero del municipio San Juan Giron, , como Supervisor del contrato: No-----
de 20 y , en calidad de Contratista, con el fin de' suscribir acta final del

contrato de prestacion de servicios profesionales No.----- de 20----, cumpliendo con los parametros
legales y determinando el cumplimiento de los compromisos, mediante informe de actividades y a
su vez la acreditacién del compromiso frente al sistema de seguridad social mediante el pago de
salud, pension y riesgos laborales. Por lo que se procede a la suscripcién de la presente acta, de
acuerdo a la presente descripcion:

» Que el contratista cumplié con los pardmetros exigidos por su situacién contractual. Igualmente
se deja constancia que el contratista cumplié con los aportes de ley.
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El Valor a pagar en Ié presente Acta final es de (% ) M/CTE. Periodo
comprendido entre el --—-- (----} de ---—-- de 20---- al (-=---) d& —==-e-r-—- de 20—-.
A continuacién de relaciona los saldos del CPSP ---- 20—
CONCEPTO VALOR CONTRATO PAGOS
VALOR DEL CONTRATO B it
VALOR PAGADO ACTA PARCIAL No.1 R LT S
VALOR PAGADO ACTA PARCIAL No.2 A '
VALOR PAGADO ACTA PARCIAL No.3 B gt s -
VALOR PAGADO ACTA PARCIAL No. 4 ST S—
VALOR PRESENTE ACTA FINAL N
VALOR EJECUTADO N
SALDO CONTRATO | $0
SUMAS IGUALES $ $

Para constancia de lo anterior.se firma por los que en ella intervinieron, en San Juan Girén a los ----
=== (——---) dlas del mes de de (20 ).

Personero.Municipal. Contratista.
Supervisor contrato CPSP No ===-== 20==-sume

Proyecté:
Reviso;
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“7°.MODELO DE ACTA DE LIQUIDACION DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

‘PROFESIONALES

CONTRATANTE: PERSONERIA MUNICIPAL SAN JUAN GIRON

N.L.T.: No.: 804.008.916-4

CONTRATISTA JOOXKXXXIHNXOKAKH XK

IDENTIFICACION XXKKIOCKKKXXXKKXXKXXXHKKXKK

DIRECCION: xxxxxxxxxxxxxxxxxx.xxxxxxxxxxxxxxx

TELEFONO: XXXXXXKXKKXKXAKHXKKKK

OBJETO: XXX XXX IO XTI ICOOCK XX XAK XXX
XXX IORX XXX IXKHXXE KKK XKL X KX KIOOHXHAKKK
KXXHCXAXAKXXKAXKAKKXAR KKK KKK XK KK AIKEX KX IKXKK KKK KKKKK

REGIMEN: " SIMPLIFICADO

VALOR DEL CONTRATO

KOOCOCOCOCOOOOICIX XX

DURACION:

XRRXKXXKLXKXXXXKAXKKAXKXXKXKXL

PRESUPUESTO:

CDP No xxoooooxxx | DEL xxxooox DE 2018

RP  No

SUPERVISOR:

PERSONERO MUNICIPAL Y/O QUIEN HAGA SUS VECES

En el Municipio San Juan Girén, a los —=---— (-----) dias del mes de -----—- de --——-- (20---), se
reunieron, el Personero Municipal -----=-=----e-------- en calidad de supervisor del Contrato de
Prestacién de ‘servicios profesionales No. -—-- del 20-—-, y , en-calidad. de
ccontratista, para suscribir la presente Acta de Liquidacion del Contrato de Prestacion de servicios
Profesionales CPSP No, ----- del 20---, de acuerdo con el siguiente detalle:

CONSIDERANDO

1.- Que entre la Personerfa Municipal de San Juan Girén y se celebrd el

contrato CPSP. No. ------ del 20-----, cuyo objeto es: “
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2.-Que el dia + { ) de de 20-----, se suscribid el Acta de Inicio del Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales CPSP No. de 20 ;

3-Que en consecuencia se procedera a la liquidacion del mismo de conformidad con el articulo 11°
de la ley 1150 de 2007 y Articulo 60° de la Ley 80 de 1993.

4.-Que se verificd por parte del supervisor el cumplimiento del objeto contractual mediante acta
final del dfa -—----—(—---) de ——--- de 20----.

5.- Que el balance financiero del contrato es el siguiente:

ACTAS SUSCRITAS POR LA PERSONERIA PARA CADA RESPECTIVO PAGO

CONCEPTO ~ PAGOS
ACTA PARCIAL No 1 s—
ACTA PARCIAL No.2 —
ACTA PARCIAL No.3 ——
ACTA PARCIAL No.4 —
VALOR CANCELADO A LA FECHA SEGUN ACTAS -

RELACION Y BALANCE

e Valor Inicial del Contrato: R

e Valor total del contrato $

* Valor cancelado segun actas $

| Subtotal [ - —

o Saldo a pagar al contratista: A

e Saldo afavor-de |a Personeria P een
Sumas Iguales e —— e ——
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NOTA: EL CONTRATISTA DECLARA QUE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JUAN
GIRON QUEDA A PAZ Y SALVO POR EL VALOR DEL CONTRATO Y ASI MISMO LA
PERSONERIA EN SU CONDICION DE CONTRATANTE, DECLARA HABER RECIBIDO LOS
INFORMES A CONFORMIDAD DENTRO DEL OBJETO PACTADO EN EL CONTRATO.

6.-Que durante la ejecucién del contrato se verifico el cumplimiento de las obligaciones del
contratista frente a los aportes al sistema de seguridad social, de conformidad con el Articulo
50 de la ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

7.- GARANTIAS DEL CONTRATO:

No se exigieron garantias en el contrato referenciado de conformidad con el Articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015

ACUERDAN

Asl, las partes firmantes de esta acta manifestamos estar de acuerdo con la presente Acta de
Liquidacién y dejamos las siguientes constancias:

PRIMERO: Dar por liquidado el contrato de prestacion de Servicios Profesionales CPSP No. ---

SEGUNDO: Que las partes intervinientes se declaran a paz y salvo por todo concepto, ‘en
relacion al contrato de prestacion de servicios profesionales CPSP No. ---—--20-—-.

TERCERO: El CONTRATISTA renuncia a cualquier reclamacién judicial o extrajudicial por
concepto del contrato cuyo objeto es: * !

CUARTO: Que las partes estdn de acuerdo con el contenido de la presente Acta de
Liguidacion que se realiza de conformidad con lo previsto en el Articulo 11 de la Ley 1150 de
2007 y el Articulo 60 de la ley 80 de 1993 y sus decretes reglamentarios.

Para constancia de lo anterior, se firma por los que en ella intervinieron, a los —---— (-—-) dias,
del mes de de (20-——).

Por |a personeria; Por el contratista,

Personero Municipal Contratista
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